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No. de Acta:   44 Fecha:18/02/26 
NOMBRE DEPENDENCIA: DIRECCIÓN DE REGISTRO Y GESTION DE LA 
INFORMACIÓN (DRGI).  FORMACION. 

Lugar: VIRTUAL / TEAMS. 
 

Hora Inicio: 14:04 Hora Final: 16:50 

 

OBJETIVO:  CAPACITAR A LOS FUNCIONARIOS DE LA DRGI, SVR Y SRNI EN EL ESQUEMA DE INDUCCIÓN GENERAL 
DRGI – RED NACIONAL DE INFORMACIÓN Y NOVEDADES 
 

 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 
 

La Dirección de Registro y Gestión de la Información (DRGI), se crea mediante Decreto 4802 de 2011, el cual 
define la estructura de la entidad, está adscrita al Departamento de Prosperidad Social (DPS). 
 
La DRGI en el marco de su proceso de fortalecimiento conceptual, y con el propósito de brindar una 
comprensión integral de su funcionamiento, ha venido realizando una serie de capacitaciones Plan de 
Inducción 2026, con la participación de los lideres de cada procedimiento y de los equipos de apoyo durante 
la semana del 16 al 20 de febrero de 2026.  
 
Este espacio está diseñado para facilitar el acercamiento y la familiarización con los principales componentes 
de la DRGI y sus Subdirecciones, promoviendo una cultura organizacional basada en la mejora continua y el 
cumplimiento normativo.  Debo mencionar que durante la inducción se abordaron aspectos claves sobre la 
operatividad de la misional.     
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A las 14:04 am, Diana María Berrio, líder del área de Formación de la DRGI, hace la apertura, dando las 
gracias por su puntualidad, asistencia  y participación en el  espacio,  asimismo da la bienvenida a la tercera 
jornada de inducción de la Dirección de Registro y Gestión de la Información, manifestando los temas del día  
como son la novedades  y portafolio, además hace una explicación global  del paso a paso que realiza  en la 
ruta de ingreso a RUV y de las Medidas de Asistencia, y  Reparación Integral a Víctimas, como también de 
la visión, misión, quienes son las directivas, como pueden ingresar las victimas al registro de informa.  
 
Agradece la confirmación de la grabación y manifiesta que se entregaran las actas y listado de asistencia 
desarrollada durante las jornadas a los líderes de cada procedimiento. 
 
Agenda: 
 
 
 

 
 
 
 

A las 2:04 pm Diana María Berrio, líder del área de Formación de la DRGI, y encargada del Evento, hace la 
apertura de la jornada de la tarde, mencionando a los equipos que realizaron las intervenciones sobre: 
Inducción Red Nacional de Información y el equipo de Novedades, quienes hicieron la presentación.  Temas 
expuestos: Presentación General de la Red de Información, Red Nacional de Información RNI, información 
sobre roles, auditoria, usuarios, datos para la paz, geo portal, estrategia de caracterización, anexos, entre 
otros, dándole la bienvenida a Farid camilo Rojas Cristancho y agradeciendo la participación de los 
participantes.   
 
Farid camilo Rojas, explica sobre el papel que desempeña la Red Nacional de Información (RNI) y la 
Subdirección Red Nacional de Información (SRNI) las cuales trabajan articuladamente en el componente 
Sistema de Información.       
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German Cárdenas, de la Subdirección Red Nacional de Información (SRNI) saluda y presenta el tema a tratar 
como es la introducción a esta capacitación, presentando el portafolio de Servicios Red Nacional de 
Información 
 

 
 
Subdirección Red Nacional de Información (SRNI). 
 
Creada por el Decreto 4802, teniendo como objetivo la coordinación de la Red Nacional de Información de 
garantizar la interoperatividad tanto a nivel interno de la Unidad como con todas las entidades que hacen 
parte del sistema y con todas aquellas entidades que tiene algunas acciones dirigidas a la población víctimas 
del conflicto en Colombia, tiene como función:   
 

✓ Administra la Red nacional de Información (RNI), del SNARIV 
✓ Proporciona mecanismos y lineamientos de articulación de los Sistemas de Información. 
✓  Suministra la información requerida por las dependencias de la Unidad para elaboración y ejecución 

de los planes, programas y proyectos de la entidad. 
✓ Acompaña el desarrollo de diferentes soluciones tecnológicas para el suministro de información 

oportuna y eficaz sobre la población victima en el país.   
 
Red Nacional de Información (RNI),  
 
Es una instancia que integra la información de la población victima proveniente de las entidades involucradas 
con la política de asistencia, atención y reparación integral a víctimas, Esta es creada por la ley de víctimas 
1448, es un conjunto de entidades que conforman esta red; estableciendo los mecanismos y lineamientos 
necesarios para interoperar la información contando con la participación activa de las instituciones del nivel 
central, como los gobiernos departamentales y municipales en el territorio. 
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Funciones de la RNI 

▪ Artículo 153 de la Ley 1448 de 2011, modificada por la Ley 2421 de 2024. 
▪ Artículo 2.2.3.1 del proyecto Único Reglamentario 1084 de 2015. 

 
 Entidades con articulación y gestión:  
Actualmente son 1402 entidades que conforman la Red Nacional de Información: 

1) 1.135 Alcaldías y Gobernaciones. 
2) 44 SNRIV. 
3) 49 No SNARIV. 
4) 20 privadas. 
5) 15 cooperación Internacional. 
6) 17 ONG.     Y  
7) 120 universidades. 

 
Espacios y acompañamiento en los sistemas de información:  
Germán Cárdenas, nos habló de acompañar a las entidades del orden nacional y territorial en la 
implementación de estrategias, espacios formales en el marco de los sistemas de información.  
 
Subcomité nacional del Sistema de Información: 
Es el espacio formal que apoya el diseño e implantación de procesos y procedimientos que permiten la 
interoperatividad, trazabilidad y el flujo eficiente de la información entre entidades que conforman el SNARIV 
a nivel nacional y territorial.  
 
Intercambio de información: 
Esta permite contar con registros administrativos oportunos e integrales de las entidades del orden nacional 
y territorial para brindar los insumos suficientes para realizar cifras, mediciones y estadísticas de la población 
víctima.    
 
El señor Cárdenas argumenta sobre la Red de Observatorios de Derechos Humanos y Derechos 
Internacional Humanitario. (RODHI)  
 
La cual realiza el intercambio y articulación de información. Metodología y análisis estructurales y 
coyunturales referente a violaciones de derechos humanos e infracciones al Derecho Internacional 
Humanitario, como insumo para la toma de decisiones en materia de: - Prevención  
                                                                                                                - Protección y  
                                                                                                                - Garantía de no repetición  
Que es un observatorio: 
1.-Compila o es fuente de información. 
2.-Proceso y analiza. 
3.-Gestiona y produce conocimiento. 
 
Se le otorga el mandato a la Consejería Presidencial para los Derechos Humanos, Unidad para las Víctimas 
y Ministerio del Interior. 
 
Por otra parte, los observatorios han logrado crear: 
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• Alianzas,  

• Participación, 

• Colaboración,  

• Sinergias, y 

• Motivación. 
  

Tipos de Observatorios para la Red: 
 

A. Institucionales: 
Gubernamentales. -Nacionales   
                               -Territoriales  

      
B. Sociales: 

No Gubernamentales:   
 Organizaciones de Sociedad Civil, 
 Empresas, 
 Academias, 
 Organizaciones Internacionales con presencia en el país.  

 
Atreves de la Red de Observatorio surgieron los nodos de los cuales hay160 a nivel nacional 
encontramos los siguientes: 
 
A nivel territorial:  
✓ Nodo Nariño,  
✓ Nodo Cauca, 
✓ Nodo Chocó, 
✓ Nodo Antioquia, 
✓ Nodo Norte de Santander, 
✓ Nodo Eje Cafetero, 
✓ Nodo Caribe (Bolívar, Atlántico, Magdalena, Córdoba),  
✓ Nodo Meta, 
✓ Nodo Orden nacional,  
✓ Nodo Valle del Cauca, 
✓ Nodo Santander. 

  
Mesa técnica de Educación Superior. 
Orienta las acciones de los procesos estratégicos, misionales y de apoyo a la Unidad para las Victimas, para 
lograr alianzas estrategias que favorezcan a las víctimas del conflicto armado en desarrollo de la misionalidad 
de cada una de las partes (Institución, educación y la Unidad) específicamente en los campos de: 

➢ Acceso a la oferta de educación superior,  
➢ Intercambio de información,  
➢ Generación de conocimiento, 
➢ Intervención social, ciencia y cultura  

 
Rol profesional en territorio del SNARIV: 
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Realizar caracterización y posterior firma de las cartas de entendimiento de la IES publica en cada dirección 
territorial.  
 
Rol profesional en territorio de la SRNI: 
Posterior a la firma de la carta de conocimiento, realizar mesa de técnica y firmar el documento técnico.    

 
 
 
 

 
Plan Operativo de sistemas de Información (POSI) 
Es el conjunto de criterios, procesos, procedimientos y actividades para garantizar el flujo eficiente de la 
información relacionada con la población víctima, tiene 3 fases: 

1. Fase 1.- Transmisión de lineamientos POSI. 
2. Fase 2.- Diagnostico y formulación del Plan operativo de Sistema de Información POSI. 
3. Fase 3.- Ejecuciones de los planes de mejoramiento, seguimiento y evaluación.  

 
 

 
 
 
Mesa de servicios.  
Diego Lisandro Duarte del equipo de mesa de servicios, explica sobre los procesos para el uso de las 
diferentes herramientas entre ellas, Aranda, solicitudes de usuario Vivanto, como también de los -
Documentos solicitudes de Usuarios Vivanto. -Formato Aceptación acuerdo de confidencialidad. -Formato 
listado personas. 
  
Angela Lorena Rojas Contreras, no ilustro sobre el portal Vivanto.  esta herramienta es administrada por la 
Red Nacional de Información.      
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Continúa Jhoan Ramírez, quien nos habló sobre las cifras y reportes que a treves de la Red Nacional de 
Información realizan principalmente del Registro Único de Victimas, caracterización y ficha estratégica. 
Permite consultar información a nivel nacional, municipal y local, visualizando todas las personas que son 
víctimas del conflicto armado y todos los eventos. Son todas las personas que están incluidas en el RUV. 
 
Los participantes estuvieron muy activos haciendo varias preguntas: 
 
 
Pregunta: 
Juan Manuel Ramírez Pirazan pregunta: 
¿Si alguno de los datos de la fecha no está actualizado a quien se le puede informar? 

 
R/ Aranda cuelga cada uno de los requerimientos y se da reporte a información.  
 
Any León, nos cuenta sobre las auditoria verificar el uso adecuado, legal y seguro de la información de las 
víctimas, con el art.153 de la Ley 1448 de 2011, se crea la red de información, con el art.156 los 
procedimientos de registro entre ellos: La recolección de los documentos de las personas, integridad de los 
registros, realizar los procedimientos y hacer seguimiento. 
 
R/ La Ley 158 de 2012 se crea con el objetivo de proteger los datos de las víctimas y esta se acopla al portal 
Vivanto y la información solo se traslada a instituciones para fines institucionales.  
 
ACTUALIZACIONES, NOVEDADES Y CALIDAD DEL DATO  
 
 ACTUALIZACIONES  
 
En el marco del procedimiento para las actualizaciones y novedades en el Registro Único de Víctimas (RUV), 
se abordaron diferentes aspectos clave relacionados con la gestión de solicitudes y la garantía de derechos 
para las víctimas del conflicto armado. El manual operativo proporciona lineamientos claros sobre los 
procesos de modificación de información en el sistema, abarcando desde la actualización de datos 
personales hasta cambios más complejos como la inclusión de nuevos beneficiarios.  
 
Se enfatizó la necesidad de mantener la integridad y precisión de la información contenida en el RUV, 
reconociendo que este registro es una herramienta esencial para la identificación y atención de la población 
víctima. Entre los principales tipos de actualizaciones abordados se encuentran:  
 
Identificación: toda persona que se encuentre en el Registro Único de Víctimas (RUV) puede solicitar 
actualización de sus datos, a excepción de los niños, niñas y adolescentes cuyo trámite deberá ser 
adelantado a través de su representante legal, el solicitante debe hacer parte del núcleo familiar de la víctima 
que requiere la actualización. Incluye ajustes en nombres, documentos de identidad y fechas de nacimiento, 
los cuales requieren documentación específica como:   
  
- Formato solicitud de actualizaciones y novedades de registro único de víctimas, comprobante de solicitud o 
derecho de petición, firmado y/o con huella por quien realiza la solicitud.  
- Documento de la víctima a actualizar.  
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- Documento del solicitante (opcional).  
  
 
Homónimos: Son aquellas personas que tienen los mismos nombres y apellidos, pero diferente número de 
identificación. Requieren documentación especifica como:  
  
- Formato solicitud de actualizaciones y novedades de registro único de víctimas, comprobante de solicitud o 
derecho de petición, firmado y/o con huella de quien realiza la solicitud  
- Certificado de la Registraduría Nacional donde indique a quien corresponde cada uno de los números de 
identificación.  
- Copia del documento vigente de la persona.  
- Documento del solicitante (opcional).  
  
 
Doble cedulación: Son aquellos casos en los cuales se generan dos números de identificación diferentes para 
la misma persona, es necesario que el ciudadano siga el procedimiento establecido por la Registraduría 
Nacional del Estado Civil para la cancelación de uno de los dos números. Requieren documentación 
especifica:  
  
- Formato solicitud de actualizaciones y novedades de registro único de víctimas, comprobante de solicitud o 
derecho de petición, firmado y/o con huella de quien realiza la solicitud  
- Certificado de la Registraduría Nacional donde indique que número de identificación se encuentra vigente y 
cual fue cancelado.  
- Copia del documento vigente de la persona.  
- Documento del solicitante (opcional).  
  
 
Cambio de nombres: Son aquellos casos en los que una persona a voluntad propia realiza cambio de sus 
nombres y/o apellidos. Requieren la siguiente documentación:  
  
- Formato solicitud de actualizaciones y novedades de registro único de víctimas, comprobante de solicitud o 
derecho de petición, firmado y/o con huella de quien realiza la solicitud.  
- Escritura pública (documento completo).  
- Registro Civil de Nacimiento (actual).  
- Documento de identidad actual.  
- Documento del solicitante (opcional).  
  
 
Cambio de nombres por componente de sexo: Son aquellos casos en los que una persona a voluntad propia 
realiza cambio de sexo, nombres y/o apellidos. (Decreto 1227 de 2015), para lo anterior se requiere de la 
siguiente documentación:  
  
- Formato solicitud de actualizaciones y novedades de registro único de víctimas, comprobante de solicitud o 
derecho de petición, firmado y/o con huella de quien realiza la solicitud.  
- Escritura pública (documento completo).  
- Registro Civil de Nacimiento (actual).  
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- Documento de identidad actual.  
- Documento del solicitante (opcional).  
  
 
Modificación orientación sexual: Son solicitudes por autorreconocimiento, por lo tanto, es necesario indicar 
en el formato de solicitud como se autorreconoce. Aplica únicamente sobre el registro de quien solicita y para 
ello solo se necesitará del formato solicitud de actualizaciones y novedades de registro único de víctimas, 
comprobante de solicitud o derecho de petición, firmado y/o con huella de quien realiza la solicitud.  
  
Víctima indocumentada: Corresponde a aquellas víctimas que fueron relacionadas sin datos de identificación 
al momento en el que se rinde la declaración, estas víctimas se encuentran en el RUV, sin número de 
documento o con un número de documento que no corresponde a un documento válido nacional o 
internacional.Para los casos donde los nombres y/o apellidos cambien sustancialmente se debe indicar en el 
formato de solicitud o en su defecto en el campo  de observaciones de la captura de VIVANTO como fue 
mencionado al momento de la declaración. Se deberán anexar los siguientes soportes a la solicitud:  
- Formato solicitud de actualizaciones y novedades de registro único de víctimas, comprobante de solicitud o 
derecho de petición, firmado y/o con huella por quien realiza la solicitud.  
- Documento que acredite parentesco.  
- Documento de identidad actual de la víctima indocumentada.  
 
NOVEDADES  
 
INCLUSION DE NUEVOS MIEMBROS – NIÑOS NIÑAS Y ADOLESCENTES   
 
Cuando una persona es víctima directa del hecho Desplazamiento Forzado, podrá solicitar el ingreso de hijos 
menores de edad siempre y cuando acredite parentesco o custodia del menor. La solicitud la puede realizar 
cualquier integrante de la declaración. Documentación requerida:  
 
Formato solicitud de actualizaciones y novedades de registro único de victimas, comprobante de solicitud o 
derecho de petición, firmado y/o con huella de quien realiza la solicitud.  
 
Registro civil de nacimiento para acreditar parentesco y tarjeta de identidad opcional para los casos que 
aplique.  
 
Para los casos de custodia adjuntar soporte de entidad competente (Comisaría, ICBF, Juzgado de Familia, 
Fiscalía, entre otros) con vigencia no mayor a 6 meses.  
 
Documento del solicitante (opcional).  
 
 
INCLUSION DE NUEVOS MIEMBROS – MAYOR DE EDAD RELACIONADO EN LA DECLARACIÓN  
 
Se trata de los casos en los que la víctima fue relacionada al momento de rendir la declaración, pero al 
momento de la inscripción no fue ingresada. La inclusión procederá siempre y cuando se confirme que esta 
persona se nombró de manera clara y especifica en la declaración original y que fue víctima directa del hecho.  
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Formato solicitud de actualizaciones y novedades de registro único de victimas, comprobante de solicitud o 
derecho de petición, firmado y/o con huella de quien realiza la solicitud.  
 
Documento actual de la víctima que se solicita incluir. 
 
INCLUSION DE NUEVOS MIEMBROS – PERSONA EN CONDICION DE DISCAPACIDAD  
La solicitud la puede realizar cualquier integrante del hogar, aplica únicamente para el hecho victimizante de 
desplazamiento forzado, siempre y cuando se acredite dependencia económica con algún integrante de la 
declaración. Se deberán anexar los siguientes documentos:  

• Formato solicitud de actualizaciones y novedades de registro único de victimas, comprobante de 
solicitud o derecho de petición, firmado y/o con huella de quien realiza la solicitud.  

• Documento actual de la víctima que se solicita incluir.  
• Concepto emitido por autoridad competente (Comisaría o Juzgado de Familia), donde se 

compruebe que la persona a incluir está a cargo de una víctima reconocida dentro del Registro Único 
de Victimas (RUV). Vigencia no mayor a 12 meses.  

• Certificado de discapacidad expediente por la EPS o IPS bajo los criterios de la circular 009 de 2017, 
Resolución 0113 de 2020 o Resolución 1239 de 2022  

• Documento del solicitante (opcional).  
  
INCLUSION DE NUEVOS MIEMBROS – ADULTO MAYOR  
La solicitud la puede realizar cualquier integrante del hogar, aplica únicamente para el hecho victimizante de 
desplazamiento forzado, siempre y cuando se acredite dependencia económica con algún integrante de la 
declaración. Se considera adulto mayor a partir de los 60 años y requiere la siguiente documentación:  

• Formato solicitud de actualizaciones y novedades de registro único de victimas, comprobante de 
solicitud o derecho de petición, firmado y/o con huella de quien realiza la solicitud.  

• Documento actual de la víctima que se solicita incluir.  
• Concepto emitido por autoridad competente (Comisaría o Juzgado de Familia), donde se 

compruebe que la persona a incluir está a cargo de una víctima reconocida dentro del Registro Único 
de Victimas (RUV). Vigencia no mayor a 12 meses.  

• Documento del solicitante (opcional).  
  
INCLUSION DE PERSONAS CONCEBIDAS COMO CONSECUENCIA DE DELITOS CONTRA LA 
LIBERTAD E INTEGRIDAD SEXUAL  
La solicitud la puede realizar la victima directa o la persona a incluir concebida a causa del 
hecho victimizante.   
** Este tipo de solicitud está sujeta a la revisión del formato único de declaración**  
Documentación requerida:  

• Formato solicitud de actualizaciones y novedades de registro único de victimas, comprobante de 
solicitud o derecho de petición, firmado y/o con huella de quien realiza la solicitud.  

• Documento actual de la víctima que se solicita incluir.  
• Registro Civil de Nacimiento de la persona que acredite el parentesco con la víctima directa.  
• Documento del solicitante (opcional).  

  
ACTUALIZACION VÍCTIMA CON DISCAPACIDAD  
La solicitud la puede realizar cualquier integrante del grupo familiar. Se deberán tener en cuenta las siguientes 
categorías de discapacidad:  
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• Auditiva: personas que presentan en forma permanente deficiencias en las funciones sensoriales 
relacionadas con la percepción de los sonidos y la discriminación de su localización, tono, volumen y 
calidad; como consecuencia, presentan diferentes grados de dificultad en la recepción y producción 
de mensajes verbales y, por tanto, para la comunicación oral.  
  

• Física: personas que presentan en forma permanente deficiencias corporales funcionales a nivel 
musculo esquelético, neurológico, pérdida o ausencia de alguna parte de su cuerpo, o presencia de 
desórdenes del movimiento corporal.   
  

• Intelectual: personas que presentan deficiencias en las capacidades mentales generales, como el 
razonamiento, la resolución de problemas, la planificación, el pensamiento abstracto, el juicio, el 
aprendizaje académico y el aprendizaje de la experiencia.   
  

• Visual: personas que presentan deficiencias para percibir la luz, forma, tamaño color de los objetos. 
Se incluye a las personas ciegas y a las personas con baja visión, es decir, quienes, a pesar de usar 
gafas o lentes de contacto, o haberse practicado cirugía, tienen dificultades para distinguir formas, 
colores, rostros, objetos en la calle, ver en la noche, ver de lejos o de cerca, independientemente de 
que sea por uno o ambos ojos.  
  

• Sordoceguera: es una discapacidad única que resulta de la combinación de una deficiencia visual y 
una deficiencia auditiva, que genera en las personas que la presentan problemas de comunicación, 
orientación, movilidad y el acceso a la información.   
  

• Psicosocial: Resulta de la interacción entre las personas con deficiencias (alteraciones en el 
pensamiento, percepciones, emociones, sentimientos, comportamientos y relaciones, considerados 
como signos y síntomas atendiendo a su duración, coexistencia, intensidad y afectación funcional) y 
las barreras del entorno que evitan su participación plena y efectiva en la sociedad.   
  

• Múltiple: Presencia de dos o más deficiencias asociadas, de orden físico, sensorial, mental o 
intelectual, las cuales afectan significativamente el nivel de desarrollo, las posibilidades funcionales, 
la comunicación, la interacción social y el aprendizaje, por lo que requieren para su atención de apoyos 
generalizados y permanentes. Las particularidades de la discapacidad múltiple no están dadas por la 
sumatoria de los diferentes tipos de deficiencia, sino por la interacción que se presenta entre ellos.  

Los documentos requeridos son los siguientes:   
• Formato solicitud de actualizaciones y novedades de registro único de victimas, comprobante de 

solicitud o derecho de petición, firmado y/o con huella de quien realiza la solicitud.  
• Certificado expedido por la EPS o IPS en la que permita establecer la relación del diagnóstico con la 

discapacidad presentada, de acuerdo con los requisitos establecidos.  
ACTUALIZACION VÍCTIMA CON ENFERMEDAD RUINOSA, CATASTROFICA O DE ALTO COSTO  
La solicitud la puede realizar cualquier integrante del grupo familiar. Soportes obligatorios:  

• Formato solicitud de actualizaciones y novedades de registro único de victimas, comprobante de 
solicitud o derecho de petición, firmado y/o con huella de quien realiza la solicitud.  

• Certificado expedido por la EPS o IPS en la que se mencione la condición de Salud, de acuerdo con 
los requisitos establecidos (Resolución 3974 de 2009, Resolución 2565 de 2007 y Ley 972 de 2005)  

• Documento del solicitante (opcional).  
ACTUALIZACION PERTENECIA ETNICA  
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La solicitud la puede realizar cualquier integrante del grupo familiar, aplica para cualquier hecho victimizante y 
se requiere de la siguiente documentación:  

• Formato solicitud de actualizaciones y novedades de registro único de victimas, comprobante de 
solicitud o derecho de petición, firmado por quien realiza la solicitud.  

• Certificado que acredite la pertenencia étnica (opcional).  
  
ACTUALIZACION DE ESTADO FALLECIDO  
La solicitud la puede realizar cualquier integrante del grupo familiar, aplica para cualquier hecho victimizante y 
se requiere de la siguiente documentación:  

• Formato solicitud de actualizaciones y novedades de registro único de victimas, comprobante de 
solicitud o derecho de petición, firmado por quien realiza la solicitud.  

• Registro civil de defunción, Licencia de inhumación, documento expedido por el DANE o Partida 
eclesiástica  

En los casos de las comunidades étnicas los documentos anteriormente mencionados podrán aportar el 
soporte de la entidad competente: cabildo, resguardo o alcaldía.  
  
ACLARACION DE PARENTESCO   
La solicitud la puede realizar cualquier integrante del grupo familiar, aplica para cualquier hecho victimizante y 
se requiere de la siguiente documentación:  

• Formato solicitud de actualizaciones y novedades de registro único de víctimas, comprobante de 
solicitud o derecho de petición, firmado y/o con huella de quien realiza la solicitud.  

• Registro Civil de Nacimiento de la persona que acredite el parentesco con la víctima directa. (Si la 
solicitud no es realizada directamente por el jefe de hogar)  

  
ACLARACION DE NUCLEO FAMILIAR  
La solicitud se puede recepcionar de manera individual, que será en los casos en donde el solicitante indica 
no conocer algún integrante del hogar o cuando el solicitante indique que no hace parte del hogar en el que 
se encuentra se deberá anexar el formato solicitud de actualizaciones y novedades de registro único de 
víctimas, comprobante de solicitud o derecho de petición, firmado y/o con huella de quien realiza la solicitud.  
  
Para aclarar los núcleos familiares de las declaraciones masivas se deberá aportar el formato solicitud de 
actualizaciones y novedades de registro único de víctimas, comprobante de solicitud o derecho de petición, 
firmado y/o con huella de quien realiza la solicitud.  
  
MODIFICACION DE FECHAS Y LUGARES  
La solicitud la la puede realizar cualquier integrante del grupo familiar y se deberá anexar el formato solicitud 
de actualizaciones y novedades de registro único de victimas, correo electrónico con la solicitud o derecho 
de petición, firmado por quien realiza la solicitud.  
  
ACTUALIZAION PERSONA ILOCALIZADA  
La solicitud la puede realizar cualquier integrante del grupo familiar. Se deberá aportar el formato Solicitud de 
Actualizaciones y Novedades de Registro Único de Victimas, Correo electrónico con la solicitud, Derecho de 
Petición, acta de desconocimiento de paradero o escrito a mano informando que no tiene conocimiento de la 
ubicación actual de la(s) persona(s) que hacen parte de su núcleo familiar, firmado por quien realiza la 
solicitud.  
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CONCLUSIONES / CIERRE DE LA REUNIÓN  
Se remite listado de asistencia para su respectivo diligenciamiento y adicionalmente se remite el enlace con 
los videos tutoriales para contar con material más didáctico. Se realiza el cierre de la reunión agradeciendo 
a todos por su asistencia.  
  
Diana María Berrio, da las gracias a todos los expositores y participantes cerrando el espacio y así    
Finalizamos la Jornada a las 4:50 p.m., del 18 de febrero de 2026. 
 

 

 

  COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 
1. Se enviarán memorias de la 

capacitación a los asistentes. 
  

2. A los lideres de cada área, al igual 
que los funcionarios se les hará 
llegar el listado de asistencia en el 
transcurso de la semana 

  

3.   

 
 

ANEXOS 
1.  Listado de asistencia  
2.  Pantallazos de la Capacitación. 
3.  Invitación a la Capacitación  
 

 
 

 
Responsable de la reunión: 
 
 
 
 
Diana María Berrio Nieto 
Equipo Formaciones 
Dirección de Registro y Gestión de la Información 
 
 
 
Juan Carlos Caita  
Equipo Novedades 
Dirección de Registro y Gestión de la Información 
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Gelman Andrés Cárdenas 
Equipo AIDI 
Red Nacional de Información 
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** Etnia: A: Afrocolombiano / I: Indígena / G: Gitano / C: Campesino/NA. No aplica 
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4. CONTROL DE CAMBIOS: 

 

Versión Fecha Descripción de la modificación 

1 9/07/2014 Creación del documento 

2 14/06/2018 
Modificación del formato con casillas adicionales y unificación del acta de reunión y listado de 

asistencia. 

3 18/02/2019 Actualización de Formato inclusión de casillas como: Etnia y Genero 

4 7/10/2021 Actualización del formato: Se retira casilla Genero y se incluye logo INCONTEC 

5 16/11/2023 

Se realiza actualización para asociar el formato al Manual de Organización de Documento; El 
Congreso de la República aprobó el proyecto de acto legislativo que modifica el artículo 64 de 
la Constitución Política de 1991, indicando que el campesinado se convertía en un sujeto 

político de derechos y de especial protección, desde el proceso Reparación Integral se incluye 

la opción “campesino(a)”-C en el Formato “Acta de Reunión y Seguimiento”  

 

https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.radionacional.co%2Factualidad%2Fpolitica%2Fcampesinos-seran-reconocidos-como-sujetos-de-derechos&data=05%7C01%7Ceudomenia.cotes%40unidadvictimas.gov.co%7C75df268582c640aaa51508db9e7b48d0%7C5964d9f2aeb648d9a53d7ab5cb1d07e8%7C0%7C0%7C638278024591407323%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C3000%7C%7C%7C&sdata=%2F55vqHECjaPgeXFTlrnD4VmUYbz0mDVt0dg7IzvFgVE%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.radionacional.co%2Factualidad%2Fpolitica%2Fcampesinos-seran-reconocidos-como-sujetos-de-derechos&data=05%7C01%7Ceudomenia.cotes%40unidadvictimas.gov.co%7C75df268582c640aaa51508db9e7b48d0%7C5964d9f2aeb648d9a53d7ab5cb1d07e8%7C0%7C0%7C638278024591407323%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C3000%7C%7C%7C&sdata=%2F55vqHECjaPgeXFTlrnD4VmUYbz0mDVt0dg7IzvFgVE%3D&reserved=0

